
 
HARMONOGRAM – Asistent/asistentka (kód:62-008-M) 

Vzdělávací zařízení:  KUSTOD s.r.o. 

Adresa:    Šroupovo náměstí 152/5, Česká Lípa, 47001 

    

 

Datum 

Počet odučených hodin 

Od - do Probírána témata 
Den Počet hodin 

13.9.25 1  
1 
5 

08:00 – 13:05 

 
Poučení o bezpečnosti a ochraně zdrví při práci 

Vedení administrativy a práce s výpočetní 
technikou 

 

14.9.25 

2  6 08:00 – 13:05 

 
Vedení administrativy a práce s výpočetní 

technikou 
 

27.9.25 

3  6 08:00 – 13:05 

 
Vedení administrativy a práce s výpočetní 

technikou 
 

4.10.25 

4  
1 
5 

08:00 – 13:05 

 
Vedení administrativy a práce s výpočetní 

technikou 
Orientace v základních ekonomických pojmech 

18.10.25 
5  

5 
1 

08:00 – 13:05 

 
Orientace v základních ekonomických pojmech 

Uplatňování firemních procesů 

19.10.25 

6  
 
6 

08:00 – 13:05 

 
Uplatňování firemních procesů 

1.11.25 
7  6 08:00 – 13:05 

 
Uplatňování firemních procesů 

2.11.25 
8  

2 
4 

08:00 – 13:05 

 
Uplatňování firemních procesů 

Komunikace v rámci sekretariátu 

15.11.5 
9 6 08:00 – 13:05 

08:00 – 13:05 

16.11.25 
10 

5 
1 

08:00 – 13:05 

08:00 – 13:05 

29.11.25 
11 6 08:00 – 13:05 

08:00 – 13:05 

30.11.25 
12 7  08:00 – 13:50 

 
Vystupování v souladu s pravidly společenského 

styku 

6.12.25 
13 7 08:00 – 13:50 

 
Orientace v legislativních pravidlech pro zacházení 

s osobními a důvěrnými údaji 

13. – 
14.12.2025   8:00 -  

 
zkouška 


