
HARMONOGRAM 

Vzdělávací zařízení:  Kustod, s.r.o. 

Název kurzu:   Obsluha osobního počítače 

Termín kurzu:   31.3.-25.4.2025 

Místo konání:   Nymburk 

Lektor:    Ing. Miroslav Rada 

 

Datum 

Počet odučených hodin 

Od - do Probírána témata 

 

Den Počet hodin Podpis lektroa 

31.3.2025 1 
1 
 

6 
09:00 – 14:25 

 
Poučení o bezpečnosti a 
ochraně zdraví při práci 

Základní pojmy informačních a 
komunikačních technologií 

 

 
1.4.2025 2 7 09:00 – 14:25 

 
Operační systémy a správa 

souborů 

 

 
2.4.2025 

3 6 09:00 – 13:50 

 
MS Windows 

 

 

 
4.4.2025 4 

 
2 
 

4 
 

09:00 – 13:50 

 
MS Windows 

 
Textový editor (např. MS Word) 

 

 

 
7.4.2025 5 

 
6 
 

09:00 – 13:50 

 
Textový editor (např. MS Word) 

 

 
8.4.2025 6 

 
2 
4 
 

09:00 – 13:50 

 
Textový editor (např. MS Word) 
Tabulkový procesor (např. MS 

Excel) 

 

 
9.4.2025 7 6 09:00 – 13:50 

 
Tabulkový procesor (např. MS 

Excel) 

 

 
11.4.2025 8 

4 
 
2 

09:00 – 13:50 

 
Tabulkový procesor (např. MS 

Excel) 
Prezentační program Power 

Point  

 

 

 
14.4.2025 9 6  09:00 – 13:50 

 
 

Prezentační program Power 
Point 

 
 

 

 
 

15.4.2025 
10 

 
 
6 
 
 

09:00 – 13:50 

 
 

Použití základních databází 
(např. Access) 

 
 

 

 

 
16.4.2025 

11 
 
6 

09:00 – 13:50 

 
 

Elektronická pošta 
 

 

 

22.4.2025 
12 

 
6 
 

09:00 – 13:50 

 
Práce s internetem a 

komunikace na internetu 
 
 

 



 

 

 

 

 

 

23.4.2025 13 6 9:00-13:50 

 
Práce s fotografií a obrázky 

 

 

 
25.4.2025 14 2 9:00-11:00 

 
Zkoušky 

 


