
HARMONOGRAM 

Vzdělávací zařízení:  Kustod, s.r.o. 

Název kurzu:   Základy obsluhy PC 

Termín kurzu:   23.2. – 6.3.2026 

Místo konání:   Jablonec nad Nisou 

Lektor:    Bc. Helena Malečková 

 

 

Datum 

Počet odučených hodin 

Od - do Probírána témata 
Den Počet hodin 

23.2. 1 7  08:00 – 14:00 

Poučení o bezpečnosti a ochraně zdraví při práci 
Zabezpečení PC, datových médií a dat 
Druhy ohrožení v digitální oblasti 
Operační systém, jeho nastavování a funkce 
Pracovní plocha a grafické uživatelské prostředí 
Ovládání klávesnice a myši  
Správa a organizace souborů 

24.2. 
2 7  08:00 – 14:00 

SW pro antivirovou ochranu 
Programové nástroje operačního systému  
Úpravy textu v textovém editoru  
Práce s textovými dokumenty 

26.2. 
3 7  08:00 – 14:00 

   Vkládání objektů do textových dokumentů 
   Sdílení a tisk textových dokumentů 
   Tvorba a úpravy tabulek v tabulkovém procesoru  
   Tvorba základních grafů 

2.3. 

4 7  08:00 – 14:00 

    
Úpravy textu v prezentacích 
Úpravy objektu v prezentacích  
Kompozice efektivní prezentace 

 

3.3. 
5 7  08:00 – 14:00 

Práce v programu emailové komunikace 
Přikládání souborů 
Práce v internetovém prohlížeči 

5.3. 

6 5    08:00 – 12:05 

   Práce se soubory na internetu, zásady bezpečnosti           
   práce na internetu 
   Základní SW pro úpravy obrázků 
   Úpravy obrázků v různých typech dokumentů,  

 Využívání obrázků v prezentacích, tisk obrázků 

6.3. 
7    08:00 – 10:00 

 
Zkoušky 

 

    

 

 

    

 

 

    

 

 

    

 

 

    

 


