Vzdélavaci zafizeni:
Nazev kurzu:
Termin kurzu:
Misto konani:

Lektor

HARMONOGRAM

Kustod, s.r.o.

Zaklady obsluhy PC
23.2.-6.3.2026
Jablonec nad Nisou
Bc. Helena Maleckova

Datum

Pocet oduc¢enych hodin

Den

Pocet hodin

Od - do

Probirana témata

23.2.

08:00 — 14:00

Pouceni o bezpecnosti a ochrané zdravi pfi praci
Zabezpeceni PC, datovych médii a dat

Druhy ohrozeni v digitalni oblasti

Operacni systém, jeho nastavovani a funkce
Pracovni plocha a grafické uzivatelské prostredi
Ovladani klavesnice a mysi

Sprava a organizace soubor(l

24.2.

08:00 — 14:00

SW pro antivirovou ochranu

Programové nastroje operacniho systému
Upravy textu v textovém editoru

Prace s textovymi dokumenty

26.2.

08:00 — 14:00

Vkladani objekt do textovych dokumentt
Sdileni a tisk textovych dokument

Tvorba a Upravy tabulek v tabulkovém procesoru
Tvorba zakladnich grafl

2.3.

08:00 — 14:00

L:Jpravy textu v prezentacich
Upravy objektu v prezentacich
Kompozice efektivni prezentace

3.3.

08:00 — 14:00

Prace v programu emailové komunikace
Prikladani soubort
Prace v internetovém prohlizeci

5.3.

08:00 — 12:05

Prace se soubory na internetu, zasady bezpecnosti
prace na internetu

Zakladni SW pro Upravy obrazku

Upravy obrazka v riiznych typech dokument,
Vyuzivani obrazkl v prezentacich, tisk obrazkd

6.3.

08:00 — 10:00

ZkouSky




